
คู่มือการส่งข้อมูลใบ ปพ. ผ่านเว็บไซต์ www.satit.mua.go.th 
1. เข้าสูเ่ว็บไซต์ www.satit.mua.go.th 

2. Login User ของผู้เข้าใช้งาน ( นักเรียน , บุคลากร เท่านั้น) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.satit.mua.go.th/
http://www.satit.mua.go.th/


 
3. เมื่อเข้าสู่ระบบคลิกท่ีหัวข้อ ส่งใบ ปพ. 

 

4. เมื่อคลิกท่ีเมนู ส่งใบ ปพ.  
 

 

 

 



5. การบันทึกการส่งข้อมูลใบ ปพ. 

5.1 เลขหนังสือท่ีน าส่ง เช่น ศธ 0501(4)/112 ให้ใส่เฉพาะเลข 112 
5.2 วันท่ีส่งหนังสือ คือ วันท่ีผู้เซ็นหนังสือลงนาม  
5.3 จ านวนนักเรียนท่ีส่งมาพร้อมกับหนังสือ จ านวนนักเรียนท่ีโรงเรียนออกใบ ปพ. ให้

แยกลงแต่ละระดับตามเอกสารท่ีแนบมากับหนังสือ เช่น ประถมศึกษา 6 จ านวน 40 
คนใส่ 40 และเลือกระดับการศึกษาข้อ 5.4 เป็นประถมศึกษาปีท่ี 6  

5.4 ระดับการศึกษา จ านวนนักเรียนท่ีโรงเรียน ออกใบ ปพ.ให้ แยกระดับชั้น 
5.5 ปีการศึกษา ปีการศึกษาท่ีออกใบ ปพ. 
5.6 เอกสารท่ีส่ง เฉพาะไฟล์ PDF เท่านั้น 
5.7 ส่วนระดับอื่นๆ (ถ้ามี) ให้ด าเนินตามขั้นตอน 5.1 – 5.6 อีกครั้ง 


